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Preambuta
1. Rogozinskie Centrum Kultury zapewnia realizacje praw osob fizycznych okreslonych w
Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogo6line
rozporzgdzenie o ochronie danych) (,RODQO”), {j.:

A. prawa do dostepu do danych,

B. prawa do sprostowania danych,

C. prawa do usuniecia danych,

D. prawa do ograniczenia przetwarzania,
E. prawa do przenoszenia danych,

F. prawa do sprzeciwu,

G. prawa do cofniecia zgody,

H. prawa do niepodlegania decyziji, ktora opiera sie wylgcznie na zautomatyzowanym
przetwarzaniu, w tym profilowaniu.

2. Osoba fizyczna, uczestniczyta/y w imprezach organizowanych przez Rogozinskim Centrum
Kultury lub wyrazita zgode na przetwarzanie danych, zawarta umowe moze zgtosi¢ zgdanie w
zakresie realizacji praw wskazanych w Preambule pkt 1 ppkt A — H.

3. RCK zapewnia obstuge zgtaszanych zadan oraz realizacje praw osob fizycznych na zasadach
opisanych w niniejszej procedurze.

| Podstawowe definicje
1. Administrator — Rogozinskie Centrum Kultury - oznacza osobe fizyczng lub prawng, organ
publiczny, jednostke lub inny podmiot, ktéry samodzielnie lub wspdlnie z innymi ustala cele i
sposoby przetwarzania danych osobowych.

2 Dane osobowe oznaczajg informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania
osobie fizycznej (,0sobie, ktérej dane dotyczg”); mozliwa do zidentyfikowania osoba fizyczna to
osoba, ktérg mozna bezposrednio lub posrednio zidentyfikowac, w szczegdlnosci na podstawie
identyfikatora takiego jak imie i nazwisko, numer identyfikacyjny, dane o lokalizacji, identyfikator
internetowy lub jeden badz kilka szczegdlnych czynnikéw okreslajgcych fizyczng, fizjologiczna,
genetyczng, psychiczng, ekonomiczna, kulturowg lub spoteczng tozsamos¢ osoby fizyczne;.

3. Przetwarzanie oznacza operacje lub zestaw operacji wykonywanych na danych osobowych lub
zestawach danych osobowych w sposéb zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, takg jak
zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzgdkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub
modyfikowanie, pobieranie, przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie,
rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostepnianie, dopasowywanie lub tgczenie, ograniczanie,
usuwanie lub niszczenie.

4. Podmiot przetwarzajgcy oznacza osobe fizyczng lub prawng, organ publiczny, jednostke lub
inny podmiot, ktéry przetwarza dane osobowe w imieniu administratora.

5. Naruszenie ochrony danych osobowych oznacza naruszenie bezpieczenstwa prowadzace do
przypadkowego lub niezgodnego z prawem zniszczenia, utracenia, zmodyfikowania,
nieuprawnionego ujawnienia lub nieuprawnionego dostepu do danych osobowych przesytanych,
przechowywanych lub w inny sposéb przetwarzanych.

Il Zgtaszanie i obstuga praw oséb fizycznych
1. Zgdania osdb fizycznych w zakresie realizacji praw wskazanych w Preambuta pkt 1 ppkt. A — H
moga by¢ kierowane do Administratora:
a) drogg pisemng na adres: 64-610 Rogozno, ul. Wojska Polskiego 4
b) drogg mailowg na adres: iod.rck.rogozno@gmail.pl
2. Zgtoszenie zadania osoby fizycznej w zakresie realizacji praw winno zawiera¢ ( wzor stanowi
zatgcznik nr.1 do niniejszej procedury):
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a) dane dot. osoby fizycznej: imie, nazwisko, ktérej zgtoszenie dotyczy oraz osoby zgtaszajgcej,
b) opis zgtaszanego zgdania wraz ze wskazaniem ewentualnych zastrzezen,

c) podpis osoby zgtaszajgcej zgdanie w przypadku zgtoszen pisemnych,

d) petnomocnictwo jesli w imieniu zgtaszajgcego zgdanie dziata petnomocnik,

e) informacje o preferowanej formie odpowiedzi, jezeli kanat odpowiedzi ma by¢ inny niz
zgtoszone zgdanie.

3. Przed realizacjg zgtoszenia zgdania Administrator moze poprosi¢ osobe fizyczng, ktorej dane
dotyczg o zweryfikowanie jej tozsamosci.

4. Administrator wdrozyt srodki organizacyjne i techniczne zapewniajgce realizacje ww. praw, aby
bez zbednej zwtoki, nie pdzniej niz w terminie jednego miesigca od otrzymania zgdania osoby
fizycznej, moc zrealizowac¢ zgdania osob fizycznych. W przypadku skomplikowanego zgdania lub
znacznej liczby zgtoszonych zgdan, Administrator, w terminie jednego miesigca od otrzymania
zadania osoby fizycznej, poinformuje osobe fizyczna, ktérej dane dotyczg, o przedtuzeniu terminu
0 maksymalnie kolejne dwa miesigce wraz z podaniem przyczyn opéznienia.

5. W przypadku, gdy zagdanie osoby fizycznej nie moze zosta¢ uwzglednione Administrator
poinformuje osobe fizyczng w ww. terminach o odmowie realizacji zgdania wraz z podaniem
przyczyn.

6. Czynnosci Administratora podejmowane w odpowiedzi na zgtoszone zgdania sg wolne od optat.
Wyijatkowo — w przypadku, gdy zgdania osoby fizycznej sg ewidentnie nadmierne — Administrator
ma prawo pobrac optate w wysokosci uwzgledniajgcej koszty udzielenia odpowiedzi.

7. Administrator informuje, iz w niektorych przypadkach, nawet w przypadku realizacji prawa do
usuniecia danych, w celach ewidencyjnych lub sfinalizowania zgtoszenia zadania, zachowa
okreslone informacje, ktore zostaty zainicjowane przed zgtoszeniem okreslonego zadania.

8. llekro¢ Osoba, ktorej dane dotyczg, zgtosi Administratorowi zgdanie realizacji danego Prawa, w
przypadku zaistnienia uzasadnionych watpliwosci w zakresie tozsamosci tej osoby, Administrator
uprawniony jest do zgdania dodatkowych informacji od Osoby, ktérej dane dotyczg, w celu
potwierdzenia jej tozsamosci.

lll Zasady realizacji praw oséb fizycznych
A. Prawo dostepu do danych (art. 15 RODO)
1. Prawo dostepu do danych obejmuije:
a) prawo dostepu do tych danych;

b) prawo do informacji o:

i. celu przetwarzania i kategorii przetwarzanych danych,

ii. okresie, przez ktory dane majg by¢ przechowywane, a gdy podanie go nie bedzie mozliwe,
kryteriach ustalania tego okresu,

iii. przystugujgcych podmiotowi danych uprawnieniach do zgdania od Administratora
sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania jej danych, wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania, a takze wniesienia skargi do organu nadzorczego,

iv. zrédle pozyskania danych osobowych danej osoby jesli nie zostaty zebrane od osoby, ktérej
dane dotycza.

c¢) prawo do informacji, czy:

i. Administrator podejmuje wobec podmiotu danych zautomatyzowane decyzje, w tym m.in. w
oparciu o profilowanie, a jesli tak, to réwniez informacje o zasadach ich podejmowania, a takze o
znaczeniu i przewidywanych konsekwencjach takiego przetwarzania dla osoby, ktérej dane
dotycza,

ii. dane zostaty juz lub majg zosta¢ ujawnione odbiorcom danych, a jesli tak, to rowniez informacje
o tych odbiorcach, przy czym w przypadku szczegdlnym, tj. gdy sg one przekazywane do panstwa
trzeciego lub organizacji miedzynarodowej, takze o odpowiednich zabezpieczeniach zwigzanych z
ich przekazaniem.

d) prawo do uzyskania kopii danych osobowych podlegajgcych przetwarzaniu.
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2. W przypadku os6b fizycznych, ktérych dane Administrator przetwarza — prawo dostepu do
danych realizowane jest poprzez przekazanie zgdanych informaciji na pismie lub drogg
elektroniczng. W przypadku przekazywania informacji drogg elektroniczng Administrator zapewni,
ze przesytane dane bedg zabezpieczone w odpowiedni sposdb zapewniajgcy bezpieczenstwo.

3. Administrator zapewnia, ze podczas obstugi realizacji praw zwigzanych z dostepem do danych,

nie narusza praw innych oséb, w tym tajemnic handlowych, wtasnosci intelektualnej oraz praw
autorskich chronigcych oprogramowanie.

B. Prawo do sprostowania danych (art. 16 RODO)
1. Prawo do sprostowania danych obejmuje:
a) zgdanie poprawienia nieprawidtowych danych,
b) zZgdanie uzupetnienia niekompletnych danych
c) zadanie aktualizacji danych.
2. Administratora weryfikuje, czy zgdanie sprostowania danych nie prowadzi do ujawnienia

danych nieprawidtowych lub nie prowadzi do nadmiernosci zbieranych danych — w takim
przypadku nalezy odmowic spetnienia zgdania.

3. W przypadku uwzglednienia wniosku o sprostowanie danych Administrator poinformuje o tym
odbiorcéw danych, ktérym ujawnit dane osobowe, chyba ze okaze sie to niemozliwe lub wymagac
bedzie niewspdtmiernie duzego wysitku.

C. Prawo do usuniecia danych (,,prawo do bycia zapomnianym”) (art. 177 RODO)
1. Prawo do usuniecia danych obejmuje:

a) prawo do zgdania usuniecia danych,

b) prawo do bycia zapomnianym — w przypadku upublicznienia danych przez Administratora.

2. Osoba, ktérej dane dotyczg ma prawo zgdaé usuniecia danych jezeli:

a) dane sg niekompletne, nieaktualne, nieprawdziwe,

b) dane nie s3 juz niezbedne do realizacji celu, w ktérym zostaty zebrane,

c) cofneta ona zgode, na podstawie ktdrej opierato sie przetwarzanie i nie ma innej podstawy do
tego, aby dane te dalej przetwarzac,

d) wniosta sprzeciw wobec przetwarzania prowadzonego na potrzeby marketingu
bezposredniego, przetwarzania, ktore jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w
interesie publicznym badz przetwarzania na podstawie prawnie uzasadnionego interesu
realizowanego przez administratora lub strone trzecia,

e) dane osobowe byly przetwarzane niezgodnie z prawem,

f) dane osobowe musza zostaé usuniete w celu wywigzania sie z obowigzku prawnego
przewidzianego w prawie Unii Europejskiej lub prawie pahstwa cztonkowskiego, ktéremu podlega
administrator,

g) dane zostaty zebrane w zwigzku z oferowaniem ustug spoteczenstwa informacyjnego w
stosunku do dziecka.

3. Administrator, ktory upublicznit dane osobowe, w przypadku zgdania osoby usuniecia danych,
ktorej dotycza, informuje administratorow, ktorzy przetwarzajg takie dane, ze osoba ktorej dane
dotyczg, zgda by administratorzy ci usuneli wszelkie tgcza do tych danych, kopie tych danych
osobowych badz ich replikacje.

4. Administrator moze odmdéwic¢ spetnienia zgdania realizacji prawa do usunigcia danych, w
szczegolnosci:

a) gdy przetwarzania danych jest niezbedne do wywigzania sie z prawnego obowigzku
wymagajgcego przetwarzania na mocy prawa Unii Europejskiej lub prawa krajowego (np. w
zakresie przetwarzania dokumentoéw pracowniczych),

b) gdy przetwarzanie jest niezbedne z uwagi na wzgledy interesu publicznego w dziedzinie
zdrowia publicznego (np. medycyna pracy),

c) gdy przetwarzanie jest niezbedne do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.
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D. Prawo do ograniczenia przetwarzania (art. 18 RODO)
1. Osoba fizyczna, ktérej dane dotyczg, ma prawo zgdaé ograniczenia przetwarzania w
nastepujacych przypadkach:
a) osoba, ktérej dane dotyczg, kwestionuje prawidtowos$¢ danych osobowych — na okres
pozwalajgcy Administratorowi sprawdzi¢ prawidtowos¢ tych danych;

b) przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a osoba, ktdrej dane dotycza, sprzeciwia sie usunieciu
danych osobowych, zgdajgc w zamian ograniczenia ich wykorzystywania;

¢) Administrator nie potrzebuje juz danych osobowych do celéw przetwarzania, ale sg one
potrzebne osobie, ktérej dane dotyczg, do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen;

d) osoba, ktérej dane dotycza, wniosta sprzeciw na mocy art. 21 ust. 1 RODO wobec
przetwarzania — do czasu stwierdzenia, czy prawnie uzasadnione podstawy po stronie
administratora sg nadrzedne wobec podstaw sprzeciwu osoby, ktorej dane dotyczg.

2. W przypadku uwzglednienia zgdania ograniczenia przetwarzania Administrator zapewnia, ze
dane osobowe, w odniesieniu do ktérych ograniczono przetwarzanie, zostang zabezpieczone, w
taki sposob, ze uzytkownicy systemu nie bedg mieli do tych danych dostepu, oraz Zze nie bedag
podlegaty dalszemu przetwarzaniu ani modyfikacjom.

3. Srodki techniczne zastosowane w pkt 2 znajdg takze zastosowanie w przypadku, gdy organ
nadzorczy, w ramach swoich uprawnien naprawczych zobowigze RCK do ograniczenia
przetwarzania okreslonych danych osobowych (czasowego lub catkowitego).

4. W przypadku ograniczenia przetwarzania dane osobowe bedg przetwarzane wytgcznie w
zakresie ich przechowywania. Przetwarzanie danych w innym celu jest wytgcznie mozliwe:
a) gdy osoba fizyczna wyrazi zgode na inny cel przetwarzania,

b) w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen,
¢) w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej,
d) z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

E. Prawo do przenoszenia danych (art. 20 RODO)
1. Prawo do przenoszenia danych obejmuije:
a) prawo do otrzymania danych od Administratora,

b) prawo do przestania danych bez utrudnien ze strony Administratora,

¢) prawo do przestania danych bezposrednio pomiedzy administratorami, bez posrednictwa
osoby, ktérej dane dotyczg (o ile jest to technicznie mozliwe).

2. Prawo do przenoszenia danych przystuguje jedynie w przypadku, gdy przetwarzanie danych
odbywa sie na podstawie zgody osoby fizycznej lub umowy oraz w sposéb zautomatyzowany.

3. W przypadku uwzglednienia wniosku dot. przeniesienia danych, dane zostang udostepnione w
ustrukturyzowanym, powszechnie uzywanym formacie nadajgcym sie do odczytu maszynowego.

F. Prawo do sprzeciwu (art. 21 RODO)
1. Osoba fizyczna ma prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, gdy
Administrator przetwarza dane na podstawie przestanki prawnie uzasadnionego interesu (art. 6
ust. 1 lit. f) RODO) w tym profilowania.

2. Administrator moze odmowic zaprzestania przetwarzania danych osobowych, powotujac sie na:
a) istnienie waznych prawnie uzasadnionych podstaw do przetwarzania danych, nadrzednych
wobec interesow, praw i wolno$ci osoby, ktérej dane dotycza,

b) istnienie podstaw do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.

3. W przypadku zgtoszenia sprzeciwu wobec przetwarzania danych w celach marketingu
bezposredniego, w tym profilowania w zakresie w jakim przetwarzanie jest zwigzane z takim
marketingiem bezposrednim, zgdanie osoby fizycznej podlega niezwtocznemu i bezwarunkowemu
uwzglednieniu. Administrator zapewni, ze dane osobowe nie bedg juz przetwarzane w tym w tym
celu.
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G. Prawo do cofniecia zgody (art. 7 RODO)
1. W przypadku, gdy podstawg przetwarzania danych osobowych jest zgoda osoby fizycznej,
osoba fizyczna ma prawo w dowolnym momencie wycofa¢ zgode na przetwarzanie danych
osobowych.

2. Cofniecie zgody nie wptywa na wczesniejszg zgodnos¢ z prawem przetwarzania danych.

H. Prawo do niepodlegania decyzji, ktéra opiera sie wylagcznie na zautomatyzowanym
przetwarzaniu, w tym profilowaniu (art. 22 RODO)
1. Osoba fizyczna ma prawo, by nie podlegaé decyzji, ktdra opiera sie wytgcznie na
zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu i wywotuje wobec danej osoby, ktérej dane
dotyczg, skutki prawne lub w podobny sposéb istotnie na nig wplywa.

2. Prawo do niepodlegania decyzji, ktéra opiera sie wylgcznie na zautomatyzowanym
przetwarzaniu, w tym profilowaniu nie ma zastosowania w szczegoélnosci, jezeli ta decyzja:
a) jest niezbedna do zawarcia lub wykonania umowy miedzy osobg ktorej dane dotyczg a
administratorem,

b) jest dozwolona prawem Unii Europejskiej lub prawem panstwa cztonkowskiego, ktéremu
podlega administrator i ktore przewiduje wtasciwe srodki ochrony praw, wolno$ci i prawnie
uzasadnionych intereséw osoby, ktérej dane dotycza,

C) opiera sie na wyraznej zgodzie osoby, ktérej dane dotycza.

3. Administrator zapewnia, ze wdrozyt wtasciwe srodki ochrony praw , wolno$ci i prawnie
uzasadnionych interesow osoby, ktorej dane dotyczg, ponadto osoba ta ma prawo do wyrazenia
wtasnego stanowiska oraz do zakwestionowania tej decyzji.

V Postanowienia koncowe
1. Niniejsza procedura obowigzuje od dnia 25.10.2018 r.

2. Niniejsza procedura wchodzi w zycie w terminie jej publikacji. RCK publikuje niniejszg
procedure na swoich stronach internetowych pod linkiem http://www.rck.rogozno.pl/
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Zgtoszenie zgdania osoby fizycznej w zakresie realizacji praw

Dane osoby ktérej dotyczy Dane petnomocnika
zgloszenie (jesli zostat wyznaczony)

Imie i nazwisko

Nr. tel.
Adres
Adres e-mail
Czego dotyczy zadanie?
Rodzaj zadania TAK/NIE W zakresie Uwagi
( wymieni¢ wilasciwe dane)
Dostep do danych

Sprostowanie danych

Usuniecie danych (
prawo do bycia
zapomnianym)

Ograniczenie
przetwarzania

Przeniesienie danych

Sprzeciw

Cofniecie zgody

Profilowanie

Odpowiedzi prosze dokona¢ na adres / adres e-mail:

( data i popis)



