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Zarzadzenie nr 12/2026

DYREKTORA ROGOZINSKIEGO CENTRUM KULTURY W ROGOZNIE z dnia 15
czerwca 2026 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania monitoringu
wizyjnego w Rogozinskim Centrum Kultury w Rogoznie

Na podstawie art. 222 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2025 r. poz.
277 z p6zn. zm.), art. 6 ust. 1 lit. ¢ 1 f oraz art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 z p6zn. zm.),
a takze w zwiazku z koniecznos$cig zapewnienia bezpieczenstwa osob przebywajacych na
terenie Rogozinskiego Centrum Kultury oraz ochrony mienia, zarzagdzam, co nastepuje:
§1
Wprowadza si¢ Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Rogozinskim Centrum
Kultury w Rogoznie, stanowigcy Zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.
§2
Monitoring wizyjny prowadzony jest w celu:
1. zapewnienia bezpieczenstwa pracownikow, uczestnikow wydarzen oraz innych osob
przebywajacych na terenie Rogozinskiego Centrum Kultury;
2. ochrony mienia pozostajgcego w dyspozycji Rogozinskiego Centrum Kultury;
3. przeciwdziatania aktom wandalizmu, kradziezy oraz innym zdarzeniom mogacym
powodowac szkody;
4. ustalania okoliczno$ci zdarzeh mogacych skutkowaé odpowiedzialnoscig cywilna,
karng lub porzadkowa;
5. dochodzenia lub obrony przed roszczeniami zwigzanymi z dziatalno$cig Rogozinskiego
Centrum Kultury.
§3
Nadzér nad realizacja niniejszego Zarzadzenia powierza si¢ osobom upowaznionym przez
Dyrektora Rogozinskiego Centrum Kultury do obstugi systemu monitoringu wizyjnego.
§4
Pracownikow Rogozinskiego Centrum Kultury zobowigzuje si¢ do zapoznania z trescig
Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego oraz do przestrzegania zasad w nim
okreslonych.
§5
Zarzadzenie podlega podaniu do wiadomosci pracownikow poprzez zamieszczenie w miejscu
zwyczajowo przyjetym oraz udostgpnienie w dokumentacji wewnetrzne] Rogozinskiego
Centrum Kultury.
§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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CENTRUM KULTURY W ROGOZNIE

Rozdziatl 1
Postanowienia ogolne
§1
Regulamin okresla cel i zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego w
Rogozinskim Centrum Kultury w Rogoznie, obejmujgcego kamery monitoringu
wizyjnego, a takze zasady rejestracji i przechowywania zapisu, sposob jego zabezpieczenia
oraz tryb udostepniania danych.
System monitoringu obejmuje budynki oraz teren pozostajacy w zarzadzie Rogozinskiego
Centrum Kultury w Rogoznie zgodnie z wykazem lokalizacji stanowigcym Zatgcznik nr 1
do Regulaminu.
Zmiana zatacznika, o ktorym mowa w ust. 2, nie wymaga zmiany Regulaminu, z
zastrzezeniem, ze aktualizacja jego tresci dokonywana jest poprzez zatwierdzenie przez
Dyrektora Rogozinskiego Centrum Kultury w RogoZnie.
Administratorem systemu monitoringu wizyjnego jest Rogozinskie Centrum Kultury w
Rogoznie z siedzibg przy ul. Wojska Polskiego 4, 64-610 Rogozno, reprezentowane przez
Dyrektora.
Monitoring prowadzony jest zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 (RODO), ustawa o ochronie danych osobowych oraz
innymi przepisami prawa majacymi zastosowanie do dziatalno$ci Administratora.
System monitoringu stanowi element organizacyjnych i technicznych $rodkow
zapewniajacych bezpieczenstwo osob 1 mienia znajdujacego si¢ na terenie Rogozinskiego
Centrum Kultury.

Rozdziat 2
Funkcjonowanie monitoringu wizyjnego
§2

System monitoringu jest zarzadzany przez Rogozinskie Centrum Kultury w Rogoznie.

Celem prowadzenia monitoringu wizyjnego jest:

— zapewnienie bezpieczenstwa pracownikow, uczestnikow wydarzen oraz innych oséb
przebywajacych na terenie Rogozinskiego Centrum Kultury;

— ochrona mienia bedacego wtasnoscig lub pozostajacego w dyspozycji Rogozinskiego
Centrum Kultury;

— przeciwdzialanie aktom wandalizmu, kradziezy, dewastacji oraz innym zdarzeniom
mogacym powodowac¢ szkody;

— zapewnienie bezpieczenstwa podczas organizowanych wydarzen Kkulturalnych,
edukacyjnych, sportowych, rekreacyjnych i rozrywkowych;

— ustalanie okolicznosci zdarzeh mogacych skutkowaé odpowiedzialnoscia cywilna,
karna, porzadkowa lub dyscyplinarng;

— dochodzenie lub obrona przed roszczeniami zwigzanymi z dziatalnosciag
Rogozinskiego Centrum Kultury;

— zapewnienie bezpieczenstwa infrastruktury technicznej oraz wyposazenia obiektow.

Monitoring funkcjonuje catodobowo.

Monitoring moze obejmowaé w szczegolnosci:

— wejScia i wyjscia z budynkow;

— hole, recepcje 1 punkty obstugi interesantow;
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— ciagi komunikacyjne;

— sale widowiskowe;

— sale warsztatowe i edukacyjne;

—  klatki schodowe;

—  parkingi;

— teren przylegly do budynkow;

— inne miejsca, w ktorych wystepuje podwyzszone ryzyko zdarzen zagrazajacych
bezpieczenstwu 0sob lub mienia.

Monitoring nie obejmuje pomieszczen sanitarnych, pomieszczen socjalnych, szatni

pracowniczych, pomieszczen zwigzkéw zawodowych oraz innych pomieszczen, ktorych

monitoring mégtby narusza¢ godnos$¢ lub dobra osobiste 0sob przebywajacych w tych

pomieszczeniach.

Rejestracji podlega wytacznie obraz. System monitoringu nie rejestruje dzwigku.

System monitoringu sktada si¢ z urzadzen rejestrujgcych, urzadzen transmisyjnych,

rejestratorOw oraz oprogramowania umozliwiajacego podglad, zapis, zabezpieczenie oraz

archiwizacj¢ nagran.

Zakres obserwacji poszczegdlnych kamer uzalezniony jest od ich lokalizacji 1 parametréw

technicznych.

Kazdy nowo zatrudniony pracownik przed dopuszczeniem do pracy zostaje

poinformowany o funkcjonowaniu monitoringu i sktada stosowne o$wiadczenie.

Rozdziat 3
Nadzo6r nad monitoringiem i obowiazki oséb upowaznionych
§3

Nadzér nad monitoringiem prowadza osoby upowaznione przez Dyrektora
Rogozinskiego Centrum Kultury.
Dostep do podgladu oraz zapisow monitoringu moga posiada¢ wytacznie osoby
posiadajace stosowne upowaznienie.
Osoby upowaznione sg zobowigzane do:
— zachowania w poufnosci informacji uzyskanych w zwigzku z obstuga monitoringu;
— zabezpieczenia nagran przed dostgpem 0soOb nieuprawnionych;
— korzystania z systemu wytacznie w zakresie wykonywanych obowiazkow

stuzbowych;
— przestrzegania przepisow dotyczacych ochrony danych osobowych.
— Zabrania si¢ wykorzystywania monitoringu do celow niezwigzanych z realizacja

celow okreslonych w niniejszym Regulaminie.

Rozdziat 4
Przechowywanie 1 zabezpieczenie nagran

§4
Usuwanie nagran po uplywie okresu przechowywania nastgpuje w sposob automatyczny
poprzez nadpisywanie danych.
Zarejestrowany obraz przechowywany jest przez okres do 30 dni od dnia nagrania, a
nastepnie ulega automatycznemu usunigciu.
W przypadku gdy nagrania stanowig dowod w postepowaniu prowadzonym na podstawie
przepiséw prawa lub Administrator powziglt wiadomos$¢, ze moga stanowi¢ taki dowdd,
okres ich przechowywania ulega przedluzeniu do czasu prawomocnego zakonczenia
postepowania.
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Nagrania zabezpieczone na potrzeby postgpowan przechowywane sg w sposob
uniemozliwiajacy ich utrate, zniszczenie lub dostep osdb nieuprawnionych.
Po uptywie okreséw, o ktorych mowa w ust. 2 1 3, nagrania podlegaja trwatemu usunigciu.

Rozdziat 5
Udostepnianie nagran
85

Dane rejestrowane w ramach monitoringu nie stanowig informacji publicznej 1 nie
podlegaja udostepnieniu na podstawie przepiséw o dostepie do informacji publiczne;j.
Zapis monitoringu moze zosta¢ udostgpniony wytgcznie:
— Policji;
— prokuraturze;
— sadom;
— organom administracji publicznej uprawnionym na podstawie przepisow prawa;
— innym podmiotom posiadajagcym ustawowe uprawnienie do otrzymania danych.
Osoba zainteresowana zabezpieczeniem nagrania na potrzeby przysztego postepowania
moze zwroci¢ si¢ do Dyrektora Rogozinskiego Centrum Kultury z pisemnym wnioskiem.
Kopia sporzadzona na potrzeby postgpowania przechowywana jest na zabezpieczonym
no$niku danych.
Wydanie nagrania nast¢puje za pokwitowaniem.
Udostgpnianie oraz zabezpieczanie nagran podlega ewidencjonowaniu w rejestrze
udostepnionych i zabezpieczonych nagran.

Rozdziat 6
Monitoring podczas wydarzen i wynajmu pomieszczen
§6
Monitoring moze obejmowaé przebieg wydarzen organizowanych przez Rogozinskie
Centrum Kultury oraz podmioty zewnetrzne korzystajace z obiektow RCK.
Podmioty wynajmujace sale lub inne pomieszczenia RCK przyjmujg do wiadomosci, ze
obiekty objete s3g monitoringiem wizyjnym.
Organizator wydarzenia ponosi odpowiedzialno§¢ za poinformowanie uczestnikow
wydarzenia o funkcjonowaniu monitoringu, jezeli obowiazek taki wynika z przepisow
prawa lub charakteru organizowanego wydarzenia.
Informacja o stosowaniu monitoringu uwzgledniana jest w umowach najmu, uzyczenia lub
udostgpnienia pomieszczen.
Monitoring nie moze by¢ wykorzystywany do oceny dziatalnosci artystycznej, tworczej
lub programowej podmiotow korzystajacych z obiektéw RCK.

Rozdziat 7
Oznaczenie miejsc monitorowanych
§7
Obiekty 1 tereny objete monitoringiem oznacza si¢ w sposob widoczny i czytelny.
Informacje o monitoringu umieszcza si¢ przy wejsciach do budynkéw oraz w innych
miejscach objetych monitoringiem.
Oznaczenia zawieraja co najmniej piktogram kamery oraz podstawowe informacje o
administratorze danych.
Pelna klauzula informacyjna dotyczaca monitoringu udostgpniana jest:
— w siedzibie Rogozinskiego Centrum Kultury;
— nastronie internetowej RCK;
— w Biuletynie Informacji Publicznej,



— w innych miejscach umozliwiajacych zapoznanie si¢ z nig przed wejSciem na teren
monitorowany.

Rozdziat 8
Postanowienia koncowe
§8
1. Pracownicy Rogozinskiego Centrum Kultury sa zobowigzani do przestrzegania
postanowien niniejszego Regulaminu.
2. Regulamin udostgpnia si¢ pracownikom oraz osobom uprawnionym do obstugi
monitoringu.
3. Nadzor nad przestrzeganiem Regulaminu sprawuje Dyrektor Rogozinskiego Centrum
Kultury.
4. Integralng czgs¢ Regulaminu stanowig:
— Zalacznik nr 1 — Wykaz lokalizacji kamer monitoringu wizyjnego;
— Zalacznik nr 2 — O$wiadczenie pracownika o zapoznaniu si¢ z monitoringiem;
— Zalacznik nr 3 — Wniosek 0 zabezpieczenie lub udost¢pnienie nagrania;
— Zalacznik nr 4 — Notatka z udostgpnienia danych z monitoringu;
— Zalacznik nr 5 — Rejestr udostepnionych i zabezpieczonych nagran.
5. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania zarzadzenia Dyrektora Rogozinskiego
Centrum Kultury w Rogoznie.

ZALACZNIK NR 1

WYKAZ LOKALIZACII KAMER MONITORINGU WIZYJNEGO
W ROGOZINSKIM CENTRUM KULTURY W ROGOZNIE

Administrator:

Rogozinskie Centrum Kultury w Rogoznie
ul. Wojska Polskiego 4

64-610 Rogozno



Lp. Lokalizacja punktu kamerowego Liczba kamer
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Laczna liczba kamer: ............

Wykaz podlega aktualizacji w przypadku rozbudowy, modernizacji lub zmiany konfiguracji
systemu monitoringu.

ZALACZNIK NR 2

OSWIADCZENIE PRACOWNIKA O ZAPOZNANIU SIE
Z REGULAMINEM MONITORINGU WIZYJNEGO

Ja nizej podpisany/a

(imi¢ i nazwisko)

zatrudniony/a na stanowisku



(stanowisko)

w Rogozinskim Centrum Kultury w Rogoznie o§wiadczam, ze zostatem/am poinformowany/a
o funkcjonowaniu monitoringu wizyjnego na terenie Rogozinskiego Centrum Kultury w
Rogoznie.
Przyjmuj¢ do wiadomosci, ze monitoring stosowany jest w celu:
- zapewnienia bezpieczenstwa osob przebywajacych na terenie RCK,
— ochrony mienia,
przeciwdziatania aktom wandalizmu, kradziezy oraz innym zdarzeniom zagrazajgcym
bezpieczenstwu,
ustalania okolicznos$ci zdarzen mogacych skutkowaé odpowiedzialnoscig prawna.
Oswiadczam ponadto, ze zapoznalem/am si¢ z trescig Regulaminu funkcjonowania
monitoringu wizyjnego w Rogozinskim Centrum Kultury w Rogoznie.

(czytelny podpis)

ZALACZNIK NR 3

WNIOSEK O ZABEZPIECZENIE LUB UDOSTEPNIENIE NAGRANIA
Z MONITORINGU WIZYJNEGO

(miejscowos¢, data)
WNIOSKODAWCA

Imig¢ i nazwisko / nazwa podmiotu:



WNIOSEK

0 Wnoszg o zabezpieczenie nagrania z monitoringu wizyjnego.
0 Wnosz¢ o udostepnienie nagrania z monitoringu wizyjnego.
DANE DOTYCZACE ZDARZENIA

Data zdarzenia:

DODATKOWE INFORMACJE

(wypehia si¢ w przypadku zadania udostgpnienia nagrania)



Podstawa prawna zadania:

OSWIADCZENIE
Oswiadczam, ze informacje zawarte we wniosku sg zgodne ze stanem faktycznym.

(czytelny podpis wnioskodawcy)
DECYZJA ADMINISTRATORA
Data wplywu wniosku:

O Zabezpieczono nagranie

0 Udostepniono nagranie

0 Odmowiono zabezpieczenia nagrania
0 Odmoéwiono udostepnienia nagrania

Uzasadnienie odmowy:



(podpis o0soby upowaznionej)

ZALACZNIK NR 4

NOTATKA Z UDOSTEPNIENIA DANYCH
Z MONITORINGU WIZYJNEGO

SPOrzadzona W dnil .......ooviiiiiii i



przez Rogozinskie Centrum Kultury w Rogoznie
ul. Wojska Polskiego 4, 64-610 Rogozno

1. Dane podmiotu, ktéremu udost¢pniono nagranie

Nazwa podmiotu / organu:

2. Podstawa udostepnienia

Podstawa prawna:

3. Zakres udostgpnionych danych

Data nagrania:

Lokalizacja kamery / miejsce zdarzenia:



4. Sposbb przekazania danych
O pendrive

o ptyta DVD

o dysk zewnetrzny

o elektronicznie

O inny sposob:

Nosnik zabezpieczono hastem:
o TAK

o NIE

5. Potwierdzenie przekazania

Nagranie przekazal:

(data i podpis)

Nagranie odebral:



(data i podpis)
Uwagi



ZALACZNIK NR 5

REJESTR ZABEZPIECZONYCH I UDOSTEPNIONYCH NAGRAN

Z MONITORINGU WIZYJNEGO

ROGOZINSKIEGO CENTRUM KULTURY W ROGOZNIE

Data wplywu

Whioskodawca Nr sprawy Rodzaj czynnosci (zal

bez|

pieczenie / udostepnienie)

Data zdarzenia

Zakres zabezpieczonego nagrania

Data realizacji

Podstawa prawna udost¢pnienia

Sposéb przekazania (pendrive/DVD/inne)

Data odbioru

Uwagi

Objasnienia:

el A

teleinformatyczny.

oo

,»,Rodzaj czynnosci” — nalezy wskaza¢, czy nagranie zostato zabezpieczone, czy udostgpnione.
»Zakres zabezpieczonego lub udostepnionego nagrania” — nalezy wskaza¢ date, godzine oraz lokalizacj¢ kamery.
,Podstawa prawna udostgpnienia” — wypetnia si¢ wylacznie w przypadku udostgpnienia nagrania.
,»Sposob przekazania” — nalezy wskaza¢ forme¢ przekazania nagrania, np. pendrive, ptyta DVD, dysk zewnetrzny, system

Rejestr prowadzi osoba upowazniona przez Dyrektora Rogozinskiego Centrum Kultury w Rogoznie.
Rejestr podlega ochronie zgodnie z zasadami obowigzujacymi dla dokumentacji zawierajacej dane osobowe.







